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คูมือสําหรับประชาชน: การออกโฉนดที่ดินและหนังสือรับรองการทําประโยชนเฉพาะรายตามมาตรา 59 แหงประมวล

กฎหมายที่ดิน (กรณีเปนส.ค.1 ที่มายื่นคําขอภายหลังวันที่ 8 กุมภาพนัธ 2553) 

หนวยงานที่รบัผิดชอบ:สํานักงานที่ดินจังหวัดมหาสารคาม 

กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ชื่อกระบวนงาน:การออกโฉนดที่ดินและหนังสือรับรองการทําประโยชนเฉพาะรายตามมาตรา 59 แหงประมวล

กฎหมายที่ดิน (กรณีเปนส.ค.1 ที่มายื่นคําขอภายหลังวันที่ 8 กุมภาพันธ 2553) 

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน:สาํนักงานที่ดินจังหวัดมหาสารคาม 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว  

4. หมวดหมูของงานบริการ:อนุมัติ  

5. กฎหมายที่ใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 

1) ประมวลกฎหมายที่ดิน 

 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป  

7. พื้นที่ใหบริการ: สวนภูมิภาค  

8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กําหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 0วัน 

9. ขอมูลสถิติ 

 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน0  

 จํานวนคาํขอที่มากที่สุด 0  

 จํานวนคาํขอที่นอยที่สุด 0  

10. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน การออกโฉนดที่ดินและหนังสือรับรองการทําประโยชนเฉพาะรายตามมาตรา 59 แหง

ประมวลกฎหมายที่ดิน (กรณเีปนส.ค.1 ที่มายื่นคําขอภายหลังวันที่ 8 กุมภาพันธ 2553) สํานักงานที่ดินจังหวัด

มหาสารคาม  

11. ชองทางการใหบริการ  

1) สถานที่ใหบริการสาํนักงานที่ดินจังหวัดมหาสารคาม โทร.0-4377-7528  

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 

- 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

หมายเหตุ - 

 

12. หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข(ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

บุคคลที่จะขอออกโฉนดที่ดินได 
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- มีสภาพบุคคลและนิติบุคคลตามประมวลกฎหมายแพงและพาณิชยโดยตองพิจารณาถึงความสามารถของบุคคลบาง

ประเภทตามท่ีกฎหมายไดจํากัดความไวเชนผูเยาวบุคคลวิกลจริตบุคคลไรความสามารถบุคคลเสมือนไรความสามารถเปนตน

รวมถึงพิจารณาการเปนนิติบุคคลดวย 

 

- ผูมีสิทธิครอบครองท่ีดินโดยชอบดวยกฎหมายมีหลักฐานเชนส.ค.1, ใบจอง, ใบเหยียบยํ่า, หนังสือรับรองการทําประโยชน, 

โฉนดตราจอง, ตราจองที่ตราวา&quot;ไดทําประโยชนแลว&quot; หรือหนังสือแสดงการทําประโยชน (น.ค.3, ก.ส.น.5) 

ทั้งนี้ผูมีสิทธิครอบครองที่ดินรวมถึงผูซึ่งไดครอบครองและทําประโยชนในที่ดินตอเนื่องมาจากผูซึ่งมีหลักฐานการแจงการ

ครอบครองท่ีดิน (ส.ค.1) ดวยโดยการครอบครองตอเนื่องจากผูมีหลักฐานส.ค.1 ตองเปนการสงมอบโดยยินยอมและสมัครใจ

มิใชไดมาโดยการแยงการครอบครองซึ่งถือเปนการเริ่มตนสิทธิของตนใหมไมถือเปนการครอบครองตอเนื่อง 

 

- วัดท่ีไดครอบครองทําประโยชนในที่ดินมากอนประมวลกฎหมายที่ดินใชบังคับไมจําเปนตองแจงการครอบครองที่ดินและถือ

เปนผูมีสิทธิครอบครองที่ดินตามมาตรา 59 เนื่องจากการโอนกรรมสิทธิ์ท่ีวัดที่ธรณสีงฆหรือท่ีศาสนสมบัติกลางใหกระทําได

แตโดยพระราชบัญญัติ 

 

-ผูมีกรรมสิทธิ์ในที่ดินที่งอกจากโฉนดที่ดินไมจําเปนตองแจงการครอบครองท่ีดินและถือเปนผูมีสิทธิครอบครองที่ดินตาม

มาตรา 59 

 

ที่ดนิที่อยูในหลักเกณฑที่จะออกโฉนดที่ดินหรือหนังสือรับรองการทําประโยชนได 

1. ที่ดินที่จะออกหนังสือแสดงสิทธิในที่ดิน (โฉนดท่ีดินหรือหนังสือรับรองการทําประโยชน(น.ส. 3, น.ส.3 ก., น.ส.3 ข.) 

จะตองเปนที่ดินที่มีลักษณะตามหลักเกณฑท่ีกําหนดไวในกฎกระทรวงฉบับที่ 43 (พ.ศ. 2537) ขอ 14 กลาวคือ 

- จะตองเปนท่ีดินท่ีผูมีสิทธิในที่ดินไดครอบครองและทําประโยชนแลว 

-ไมเปนท่ีดินท่ีราษฎรใชประโยชนรวมกันเชนทางน้ําทางหลวงทะเลสาบที่ชายตลิ่งที่เลี้ยงสัตวสาธารณประโยชน 

-ไมเปนท่ีดินซึ่งไดหวงหามไวเพื่อประโยชนตามพระราชบัญญัติวาดวยการหวงหามที่ดินรกรางวางเปลาอันเปนสาธารณสมบัติ

ของแผนดินพุทธศักราช 2478 หรือตามกฎหมายอื่นอยูกอนวันท่ีประมวลกฎหมายที่ดินใชบังคับ 

- ไมเปนที่ดินที่คณะกรรมการจัดท่ีดินแหงชาติสงวนและพัฒนาที่ดนิเพ่ือจัดใหแกประชาชน 

-ไมเปนท่ีดินของรัฐที่คณะกรรมการจัดท่ีดินแหงชาติสงวนหรือหวงหามเพื่อใหประชาชนใชประโยชนรวมกัน 

- ไมเปนที่ดินที่ไดสงวนหรือหวงหามไวตามกฎหมายอื่น 

-ไมเปนท่ีดินท่ีคณะรัฐมนตรีสงวนไวเพื่อรักษาทรัพยากรธรรมชาติหรือเพื่อประโยชนสาธารณะอยางอ่ืน 

 

2. ที่ดินที่มีลักษณะดังตอไปนี้จะออกหนังสือแสดงสิทธิในที่ดินไดจะตองอยูในเง่ือนไขดังนี้ 

-ที่เขาท่ีภูเขาและปริมณฑลรอบที่เขาหรือภูเขา 40 เมตรซึ่งเปนพื้นที่ที่รฐัมนตรีวาการกระทรวงมหาดไทยประกาศหวงหาม

ตามมาตรา 9 (2) แหงประมวลกฎหมายที่ดินผูครอบครองที่ดินจะตองมีหลักฐานแสดงวาเปนผูมีสิทธิครอบครองที่ดินโดย

ชอบดวยกฎหมายเชนมีหลักฐานการแจงการครอบครองท่ีดิน (ส.ค.1) 
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-ที่เกาะผูครอบครองที่ดินจะตองมีหลักฐานการแจงการครอบครองที่ดิน (ส.ค.1), ใบจอง, ใบเหยียบยํ่า, หนังสือรับรองการทํา

ประโยชน, หนังสือแสดงการทําประโยชนในที่ดินของนิคมสรางตนเอง (น.ค.3), หนังสอืแสดงการทําประโยชนในที่ดินของ

นิคมสหกรณ (ก.ส.น.5) หรือเปนท่ีดินที่คณะกรรมการจัดที่ดินแหงชาติไดอนุมัติใหจัดแกประชาชนหรือเปนที่ดินซึ่งไดมีการ

จัดหาผลประโยชนตามมาตรา 10 และ 11 แหงประมวลกฎหมายที่ดินโดยคณะกรรมการจัดที่ดินแหงชาติไดอนุมัติแลว 

-เขตปาสงวนแหงชาติเขตอุทยานแหงชาติพื้นที่รกัษาพันธุสตัวปาพื้นที่หามลาสัตวปาหรือพื้นที่ที่ไดจําแนกใหเปนเขตปาไม

ถาวรหรือที่สงวนหวงหามตามกฎหมายจะตองมีหลักฐานการแจงการครอบครองที่ดิน (ส.ค.1) หรือไดออกใบจองใบเหยียบ

ย่ําไวกอนการสงวนหรือหวงหามที่ดิน 

 

 

-ที่ดินที่อยูในเขตปฏิรูปที่ดินผูครอบครองที่ดินจะตองมีหลักฐานการแจงการครอบครองท่ีดิน (ส.ค.1) ใบแจงความประสงคจะ

ไดสิทธิในที่ดินตามมาตรา 27 ตรีแหงประมวลกฎหมายที่ดินหรือมีใบจอง, ใบเหยียบยํ่าหรือมีหลกัฐานหนังสือแสดงการทํา

ประโยชน(น.ค.3, กสน.5) กอนประกาศเปนเขตปฏิรูปที่ดิน 

-พื้นที่ท่ีมีความลาดชันโดยเฉลี่ยรอยละ 35 ขึ้นไปตามที่กําหนดไวในนโยบายปาไมแหงชาติผูครอบครองที่ดินจะตองมี

หลักฐานแสดงวาเปนผูมีสิทธิครอบครองที่ดินโดยชอบดวยกฎหมายเชนมีหลักฐานการแจงการครอบครองที่ดิน (ส.ค.1) 

กรณีหลักฐานที่ดินเปนส.ค.1 และมายื่นคําขอภายหลังวันท่ี 8 กุมภาพันธ 2553 จะตองดําเนินการตามมาตรา 8 แหง

พระราชบัญญัติแกไขเพิ่มเติมประมวลกฎหมายที่ดิน (ฉบับที่ 11) พ.ศ. 2551 

 

มาตรา 8 ใหผูซึ่งไดครอบครองและทําประโยชนในที่ดินอยูกอนวันที่ประมวลกฎหมายที่ดินใชบังคับโดยมีหลักฐานการแจง

การครอบครองท่ีดินและยังมิไดยื่นคาํขอออกโฉนดที่ดินหรือหนังสือรับรองการทําประโยชนนําหลักฐานการแจงการ

ครอบครองท่ีดินน้ันมายื่นคําขอเพื่อออกโฉนดที่ดินหรือหนังสือรับรองการทําประโยชนตอพนักงานเจาหนาที่ภายในสองปนับ

แตวันท่ีพระราชบัญญัตินี้ใชบังคับ 

 

เมื่อไดรับคําขอและหลักฐานการแจงการครอบครองที่ดินตามวรรคหนึ่งแลวใหพนักงานเจาหนาที่ดําเนินการเพื่อออกโฉนด

ที่ดนิหรือหนังสือรับรองการทําประโยชนตามประมวลกฎหมายที่ดินตอไป 

 

เมื่อพนกําหนดเวลาตามวรรคหนึ่งหากมีผูนําหลักฐานการแจงการครอบครองท่ีดินมาขอออกโฉนดท่ีดินหรือหนังสือรับรอง

การทําประโยชนพนักงานเจาหนาที่จะออกโฉนดที่ดินหรือหนงัสือรับรองการทําประโยชนใหไดตอเมื่อศาลยุติธรรมไดมีคํา

พิพากษาหรือคําสั่งถึงท่ีสุดวาผูนั้นเปนผูซึ่งไดครอบครองและทําประโยชนในที่ดินโดยชอบดวยกฎหมายอยูกอนวันท่ีประมวล

กฎหมายที่ดินใชบังคับ 

 

ในการพิจารณาของศาลตามวรรคสามใหศาลแจงใหกรมท่ีดินทราบและใหกรมที่ดินตรวจสอบกับระวางแผนท่ีรูปถายทาง

อากาศหรือระวางรปูถายทางอากาศฉบับที่ทําขึ้นกอนสุดเทาที่ทางราชการมีอยูพรอมทั้งทําความเห็นเสนอตอศาลวาผูนั้นได

ครอบครองหรือทําประโยชนในที่ดินนั้นโดยชอบดวยกฎหมายกอนวันท่ีประมวลกฎหมายที่ดินใชบังคับหรือไมเพื่อ
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ประกอบการพิจารณาของศาลความเห็นดังกลาวใหเสนอตอศาลภายในหนึ่งรอยแปดสิบวันนับแตวันไดรับแจงจากศาลเวนแต

ศาลจะขยายระยะเวลาเปนอยางอ่ืน 

 

ระยะเวลาในการดาํเนินการ 

 

กรณีการออกหนังสือแสดงสิทธิในที่ดินที่ตองเสนอคณะกรรมการแกไขปญหาการบุกรุกที่ดินของรัฐตองแตงตั้งคณะกรรมการ

ตรวจพิสูจนท่ีดินตามกฎกระทรวงฉบับที่ 43 (พ.ศ. 2537) ออกตามความในพระราชบัญญัติใหใชประมวลกฎหมายที่ดินพ.ศ. 

2497 ตองเสนอคณะกรรมการปองกันและหยุดยั้งการบุกรุกที่ดินในเขตปาชายเลนหรือตองรอผลกรณีที่ตองดําเนินการอาน

แปลตีความภาพถายทางอากาศอาจตองใชเวลาเพิ่มข้ึน 

 

 

 

 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยื่นคาํขอตรวจสอบความ

ถูกตองของเอกสารหลักฐาน

สอบสวนและชําระ

คาธรรมเนียม/ฝายรังวัดนัด

ทําการรังวัด/วางเงนิมัดจํา

รังวัด 
 

1 วัน สํานักงานที่ดิน

จังหวัด

มหาสารคาม 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

นัดคิวรังวัด/คนหาหลักฐาน

ที่ดินและแผนที่/แจงเจาของ

ที่ดินขางเคยีง 
 

240 วัน สํานักงานที่ดิน

จังหวัด

มหาสารคาม 

- 

3) 

การพิจารณา 
 

ชางรังวัดออกไปทําการรังวัด

พิสูจนสอบสวน/รายงานผล

การรังวัด/สงหนังสือแจง

เจาของที่ดนิขางเคยีง/สง

หนังสือสอบถามที่อยูนาย

30 วัน สํานักงานที่ดิน

จังหวัด

มหาสารคาม 

- 
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ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

ทะเบียนทองท่ี 
 

4) 

การพิจารณา 
 

ตรวจสอบความถูกตองเสนอ

เจาพนักงานที่ดิน/เจา

พนักงานที่ดินพิจารณาสั่ง

การ/ถอนจายเงินคาใชจาย

ในการรงัวัด/สงฝายทะเบียน 

10 วัน สํานักงานที่ดิน

จังหวัด

มหาสารคาม 

- 

5) 

การพิจารณา 
 

รอผลการสอบถามจาก

หนวยงานท่ีเก่ียวของ/เสนอ

กบร./คณะกรรมการตาม

กฎกระทรวงฉบับท่ี 43 

(พ.ศ. 2537) ออกตามความ

ในพระราชบัญญัติใหใช

ประมวลกฎหมายที่ดินพ.ศ. 

2497 ตรวจพิสูจนท่ีดิน/

คณะกรรมการปองกันและ

หยุดย้ังการบุกรุกที่ดินในเขต

ปาชายเลนตรวจพิสูจนที่ดิน

กรณีเปนปาชายเลน/รอผล

กรณีท่ีตองดําเนินการอาน

แปลตีความภาพถายทาง

อากาศ 
 

180 วัน สํานักงานที่ดิน

จังหวัด

มหาสารคาม 

- 

6) 

การพิจารณา 
 

จัดทําประกาศการออก

หนังสือแสดงสิทธิในที่ดิน

เสนอเจาพนักงานที่ดินลง

นามในประกาศและสง

ประกาศ/ประกาศแจก

หนังสือแสดงสิทธิในที่ดิน/

จัดสรางหนังสือแสดงสิทธิใน

70 วัน สํานักงานที่ดิน

จังหวัด

มหาสารคาม 

- 
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ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

ที่ดิน 
 

7) 

การพิจารณา 
 

ทําหนังสอืแจงผูขอใหไปยื่น

คํารองตอศาล/สงหนังสือ

ทางไปรษณีย 
 

4 วัน สํานักงานที่ดิน

จังหวัด

มหาสารคาม 

- 

ระยะเวลาดําเนนิการรวม 535 วัน 

 

 

 

 

14. งานบริการนี้ผานการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  

ผานการดําเนินการลดขั้นตอนและระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว 64 วัน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ที ่
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ไมพบเอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

 

15.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 

กรณีบุคคล

ธรรมดาใช

หลักฐานดังนี ้

- 1 1 ฉบับ (1.บัตรประจําตัว

ประชาชนทะเบียน

บานทะเบียนสมรส

หลักฐานการ

เปลี่ยนชื่อตัวชื่อ

สกุล (ถาม)ี ของ

เจาของท่ีดินกรณีมี
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ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

การมอบอํานาจ 

ตองมีบัตร

ประจําตวั

ประชาชนทะเบียน

บานพรอมสาํเนา

ของผูรับมอบ

อํานาจโดยตอง

ระบุในหนังสือมอบ

อํานาจใหผูรับมอบ

อํานาจมีอํานาจใน

การใหถอยคํา

ตางๆรวมท้ังการลง

นามรับทราบใน

บันทึกตอเจาหนาที่

กรณีสงมอบ

เอกสารไมครบถวน

ดวย 

2. ใบมรณบัตร

พินัยกรรมคําสั่ง

แตงตั้งผูจัดการ

มรดก/ผูพิทักษ/ผู

อนุบาล (ถาม)ี 

บัตรประจําตัว

ประชาชนทะเบียน

บานพรอมสาํเนา

ของทายาท/

ผูจัดการมรดก) 

3. หลักฐานสําหรับ

ที่ดินเดิมแบบแจง

การครอบครอง

ที่ดิน (ส.ค.1) 
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ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

4. หลักฐานการ

เสียภาษีที่ดินหรือ

หลักฐานอ่ืนท่ี

เก่ียวของ 

5. หลักฐานอ่ืนที่

จําเปนในการ

ประกอบการ

พิจารณาซึ่ง

พนักงานเจาหนาท่ี

จะไดแจงใหทราบ

ลวงหนากอนสิ้นสุด

ระยะเวลาที่

กําหนดในแตละ

ขั้นตอน) 

2) 

กรณีนิติบุคคลใช

หลักฐานเพิ่มเติม 

- 1 1 ฉบับ (1.หลักฐานสําหรับ

ที่ดินเดิมแบบแจง

การครอบครอง

ที่ดิน (ส.ค.1) 

2. หลักฐานการ

เสียภาษีที่ดินหรือ

หลักฐานอ่ืนท่ี

เก่ียวของ 

3. บัตรประจาํตัว

ประชาชนทะเบียน

บานหลักฐานการ

เปลี่ยนชื่อตัวชื่อ

สกุล (ถาม)ี ของผูมี

อํานาจลงนามแทน

นิติบุคคลกรณีมี

การมอบอํานาจ

ตองมีบัตรประจํา
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ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ประชาชนทะเบียน

บานของผูมอบ

อํานาจพรอม

สําเนาของผูรับ

มอบอํานาจดวย

พรอมสําเนาและ

ตัวอยางลายมือชื่อ

ของกรรมการผูมี

อํานาจทําการแทน

นิติบุคคลโดยตอง

ระบุในหนังสือมอบ

อํานาจใหผูรับมอบ

อํานาจมีอํานาจใน

การใหถอยคํา

ตางๆรวมท้ังการลง

นามรับทราบใน

บันทึกตอเจาหนาที่

กรณีสงมอบ

เอกสารไมครบถวน

ดวย 

4. หลักฐานการ

กอตั้งนิติบุคคลแต

ละประเภทเชน

หนังสือรับรองการ

จดทะเบียนเปนนิติ

บุคคลหนังสือ

บริคณหสนธิ, 

หนังสือรับรองของ

เจาพนักงานจด

ทะเบียนหางหุน

สวน, บัญชีผูถือหน 
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ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

5. เอกสาร

ประกอบมติที่

ประชุมหรือ

รายงานการ

ประชุมนิติบุคคล

ซึ่งลงมติเก่ียวกับ

การออกหนังสือ

แสดงสิทธิในที่ดิน 

6. หลักฐานอ่ืนที่

จําเปนในการ

ประกอบการ

พิจารณาซึ่ง

พนักงานเจาหนาท่ี

จะไดแจงใหทราบ

ลวงหนากอนสิ้นสุด

ระยะเวลาที่

กําหนดในแตละ

ขั้นตอน) 

3) 

กรณีวัดใหใช

หลักฐานเพิ่มเติม 

- 1 1 ฉบับ (1. หลักฐาน

สําหรับที่ดินเดิม

แบบแจงการ

ครอบครองที่ดิน 

(ส.ค.1) 

2. หลักฐานการ

เสียภาษีที่ดินหรือ

หลักฐานอ่ืนท่ี

เก่ียวของ 

3. หลักฐาน

ประกาศ

กระทรวงศึกษาธิก

ารเรื่องตั้งวัดใน
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ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

พระพุทธศาสนา

หรือสํานักสงฆหรือ

ประวัติวัด 

4. หลักฐานใบสุทธิ

ของเจาอาวาส

หลักฐานการ

แตงตั้งเจาอาวาส

หรือผูรักษาการ

แทน 

5. หลักฐานการ

เลื่อนสมณศักดิ์เจา

อาวาส (ถามีการ

เลื่อนสมณศักดิ์) 

6. หลักฐานการ

ไดรับพระราชทาน

วิสุงคามสีมา 

7. หนังสือมอบ

อํานาจของเจา

อาวาส, หนังสือ

มอบอํานาจของ

ผูอํานวยการ

สํานักงาน

พระพุทธศาสนา

จังหวัดโดยตอง

ระบุในหนังสือมอบ

อํานาจใหผูรับมอบ

อํานาจมีอํานาจใน

การใหถอยคํา

ตางๆรวมท้ังการลง

นามรับทราบใน

บันทึกตอเจาหนาที่
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ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

กรณีสงมอบ

เอกสารไมครบถวน

ดวย 

8. บัตรประชาชน

ทะเบียนบานของผู

มอบอํานาจและ

ผูรับมอบอํานาจ 

9. บัญชีที่ดินและ

บัญชีรายรับ

รายจายของวัด 

10. หลักฐานอื่นที่

จําเปนในการ

ประกอบการ

พิจารณาซึ่ง

พนักงานเจาหนาท่ี

จะไดแจงใหทราบ

ลวงหนากอนสิ้นสุด

ระยะเวลาที่

กําหนดในแตละ

ขั้นตอน) 

4) 

กรณีมูลนิธิใหใช

หลักฐานเพิ่มเติม 

- 1 1 ฉบับ (1.หลักฐานสําหรับ

ที่ดินเดิมแบบแจง

การครอบครอง

ที่ดิน (ส.ค.1) 

2. หลักฐานการ

เสียภาษีที่ดินหรือ

หลักฐานอ่ืนท่ี

เก่ียวของ 

3. บัตรประจาํตัว

ประชาชนทะเบียน

บานหลักฐานการ
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ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

เปลี่ยนชื่อตัวชื่อ

สกุล (ถาม)ี พรอม

สําเนาของ

กรรมการมูลนิธิ 

4. ขอบังคับหรือ

ตราสารการกอตั้ง

มูลนิธิ 

5. หนังสืออนุญาต

ใหจัดตั้งมูลนิธิ 

6. บัญชีมูลนิธิ 

(แบบม.น.2) ซึ่ง

ระบุรายชื่อ

กรรมการดานหลัง

ตั้งแตฉบับแรก

จนถึงฉบับท่ีมีการ

เปลี่ยนแปลงครั้ง

สุดทาย 

7. รายงานการ

ประชุมกรรมการ

มูลนิธิซึ่งลงมติ

เก่ียวกับการออก

หนังสือแสดงสิทธิ

ในที่ดิน 

8. หนังสือมอบ

อํานาจของมูลนิธิ 

(ถามี) บัตร

ประชาชนและ

ทะเบียนบานของ

ผูรับมอบอํานาจ

โดยตองระบุใน

หนังสือมอบอํานาจ
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ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ใหผูรับมอบอํานาจ

มีอํานาจในการให

ถอยคําตางๆ

รวมท้ังการลงนาม

รับทราบในบันทึก

ตอเจาหนาท่ีกรณี

สงมอบเอกสารไม

ครบถวนดวย 

9. บัญชีที่ดินและ

บัญชีรายรับ

รายจายของมูลนิธิ 

10. หลักฐานอื่นที่

จําเปนในการ

ประกอบการ

พิจารณาซึ่ง

พนักงานเจาหนาท่ี

จะไดแจงใหทราบ

ลวงหนากอนสิ้นสุด

ระยะเวลาที่

กําหนดในแตละ

ขั้นตอน) 

5) 

กรณีมัสยิด

อิสลามใช

หลักฐานเพิ่มเติม 

- 1 1 ฉบับ (1.หลักฐานสําหรับ

ที่ดินเดิมแบบแจง

การครอบครอง

ที่ดิน (ส.ค.1) 2. 

หลักฐานการเสีย

ภาษีท่ีดินหรือ

หลักฐานอ่ืนท่ี

เก่ียวของ 3. 

ทะเบียนมัสยิด 

(แบบม.อ.2) 4.
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ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ประกาศฯแตงตั้ง

อิหมามคอเต็บและ

บิหลั่น 5. ประกาศ

ฯแตงตั้งกรรมการ

มัสยิด 6. บัตร

ประจําตวั

ประชาชนทะเบียน

บานหลักฐานการ

เปลี่ยนชื่อตัวชื่อ

สกุล (ถาม)ี พรอม

สําเนาของอิหมาม

คอเต็บบิหลั่นและ

กรรมการมัสยิด 7.  

หนังสือมอบอํานาจ

ของมูลนิธิ (ถามี) 

โดยตองระบุใน

หนังสือมอบอํานาจ

ใหผูรับมอบอํานาจ

มีอํานาจในการให

ถอยคําตางๆ

รวมท้ังการลงนาม

รับทราบในบันทึก

ตอเจาหนาท่ีกรณี

สงมอบเอกสารไม

ครบถวนดวย 8. 

บัตรประชาชน

ทะเบียนบานของผู

มอบอํานาจและ

ผูรับมอบอํานาจ 9. 

บัญชีท่ีดินและ

บัญชีรายรับ
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ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

รายจายของมัสยิด

อิสลาม 10.

หลักฐานอ่ืนท่ี

จําเปนในการ

ประกอบการ

พิจารณาซึ่ง

พนักงานเจาหนาท่ี

จะไดแจงใหทราบ

ลวงหนากอนสิ้นสุด

ระยะเวลาที่

กําหนดในแตละ

ขั้นตอน)) 

 

16. คาธรรมเนียม 

1) คาคําขอแปลงละ 

คาธรรมเนียม5 บาท 

หมายเหตุ - 

2) คาประกาศแปลงละ 

คาธรรมเนียม10 บาท 

หมายเหตุ - 

3) คาปดประกาศใหแกผูปดประกาศแหงละ 

คาธรรมเนียม10 บาท 

หมายเหตุ - 

4) คามอบอํานาจ (กรณีมอบอํานาจ) เรื่องละ 20 บาท 

ปดอาการแสตมป 30 บาท 

คาธรรมเนียม50 บาท 

หมายเหตุ - 

 

5) คาธรรมเนียมออกโฉนดที่ดิน 

ถาเนื้อที่ไมเกิน 20 ไรคิด 

คาธรรมเนียม50 บาท 
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หมายเหตุ (ถาเกิน 20 ไรสวนท่ีเกินคิดไรละ 2 บาท (เศษของไรใหคิดเปน 1 ไร)) 

6) คาธรรมเนียมออกหนังสือรับรองการทําประโยชน 

ถาเนื้อที่ไมเกิน 20 ไรคิด 

คาธรรมเนียม30 บาท 

หมายเหตุ (ถาเกิน 20 ไรสวนท่ีเกินคิดไรละ 2 บาท (เศษของไรใหคิดเปน 1 ไร)) 

7) คาพยานคําขอ 

คาธรรมเนียม20 บาท 

หมายเหตุ - 

8) คาใชจายในการรังวัดออกหนงัสือแสดงสิทธิในที่ดินลักษณะเหมาจายไดแก 

คาธรรมเนียม0 บาท 

หมายเหตุ (คาธรรมเนียมการรังวัดออกโฉนดท่ีดินแปลงละ 40 บาท 

คาธรรมเนียมการรังวัดออกหนังสือรับรองการทําประโยชนแปลงละ 30 บาท 

คาพาหนะเจาหนาที่  (ตามประกาศของจังหวัด) 

คาคนงานรังวัด (ตามเขตจังหวัดที่กระทรวงการคลังกําหนด) 

คาปวยการผูปกครองทองที่วันละ 50 บาท 

คาหลักเขตหลักละ 15 บาท 

คาใชจายอ่ืนๆเชนคาสงหมายขางเคยีงทางไปรษณียลงทะเบียนตอบรบั 100 บาท) 

 

17. ชองทางการรองเรียน 

1) ชองทางการรองเรียนเจาพนกังานที่ดินจังหวัดมหาสารคาม 

หมายเหต-ุ 

2) ชองทางการรองเรียนตูรับเรื่องรองเรยีนณสํานักงานที่ดินจังหวัดมหาสารคาม 

หมายเหต-ุ 

3) ชองทางการรองเรียนสํานักมาตรฐานการออกหนังสือสําคัญกรมท่ีดินโทร. 0 2503 3382 

หมายเหต-ุ 

4) ชองทางการรองเรียนศูนยดํารงธรรมกรมที่ดินโทร. 0 2141 5555 

ศูนยดํารงธรรมจังหวัดมหาสารคาม 0 4377 7298  สายดวน 1567 

หมายเหต-ุ 

5) ชองทางการรองเรียนฝายเรื่องราวรองทุกขสํานักงานเลขานุการกรมโทร. 0 2141 5501 

หมายเหต-ุ 

6) ชองทางการรองเรียนกลุมคุมครองจริยธรรมกรมที่ดินกรมที่ดินโทร. 0 2141 5896 

หมายเหต-ุ 

  



18/18 
 

  

 

18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  

ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

 

19. หมายเหตุ 

รวมระยะเวลาดาํเนินการ 295 วันบวกระยะเวลารอการรังวัด 

 

หากไมตองประสานกับหนวยงานอื่นระยะเวลาท่ีกําหนดจะลดลงเหลือ 115 วันหากไมมีการคัดคานระยะเวลาท่ีกําหนดจะ

ลดลงเหลือ 85 วัน 

 

การดําเนินการลดขั้นตอนและระยะเวลาปฏิบัติราชการตามประกาศกรมที่ดินเรื่องการลดขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติ

ราชการเพื่อประชาชนใชเวลาการปฏิบัติงานประมาณ 64 วันทําการ (กรณไีมมีขอขัดของ) 

 

&diams;ระยะเวลาตามคูมือจะเริ่มนับเม่ือเอกสารครบถวนสมบูรณในกรณีท่ีมีเหตุขัดของจะเริ่มนับระยะเวลาตอเนื่องเม่ือ

เหตุขัดของนั้นสิ้นสุดลงแลว&diams; 

 

 

วันที่พิมพ 19/07/2558 

สถานะ คูมือประชาชนอยูระหวางการจัดทํา 

/ แกไข (User) 

จัดทําโดย สํานักงานท่ีดินจังหวัดมหาสารคาม

ทด.มท. 

อนุมัติโดย - 

เผยแพรโดย - 

 

 

 
 


